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Дата заполнения «______» ______________20___г.

Фамилия____________________________________

Имя          ___________________________________

Отчество___________________________________
Внимание!

Заполните, пожалуйста, анкету аккуратно, разборчивым почерком, печатными буквами.

Изложенная Вами информация должна быть полной и достоверной.
На какую вакансию Вы претендуете_____________________________________________________________

Дата рождения (число, месяц, год)_______________________________________________________________
Место рождения _______________________________________________________________________________

Паспортные данные: серия_____________№______________   дата выдачи ___________________________

Кем и когда выдан _____________________________________________________________________________
Гражданство  _________________________________________________________________________________
Адрес по прописке (регистрация)________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

тел. (дом.) _____________________________          тел. сотовый ______________________________________
тел. (раб.) _____________________________           другой способ связи (e-mail) ________________________
тел. контактный (кого спросить) _________________________________________________________________
	Вы живете:      ( в своей квартире
	( снимаю
	( в квартире родителей
	( др.________________


Ваше Образование: ( высшее     ( средне-специальное      ( средне-техническое     другое________________
	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, 2-е образование)

	Учебное заведение
	Специальность
	Период обучения

	
	
	

	
	
	


Наличие водительского удостоверения:   ( НЕТ /  ( ДА             Категории   А  В  С  D
Наличие автомобиля:  ( НЕТ /  ( ДА             марка, гос. номер_________________________________________

Имеется ли у вас электроинструмент? ___НЕТ/___ДА 

Если да то какой________________________________________________________________________________
Ваша трудовая биография:

Работаете ли Вы в настоящий момент?         ( НЕТ  /  ( ДА
Когда сможете приступить к работе? _____________________________________________________________

Опишите 3 последних места работы, начиная с последнего (включая работу без трудовой книжки).

	Период работы

(с___ по___)
	Название, 

сфера деятельности
	Должность
	Основные обязанности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Семейное положение (холост/женат/замужем/не замужем/разведен/гражданский брак) ПОДЧЕРКНУТЬ
	Вы курите 

( НЕТ  /  ( ДА
	

	Вы  употребляете  алкогольные  напитки:
	( Регулярно  ( Умеренно      ( Редко     ( Не пьете совсем

	Привлекались ли Вы или Ваши родственники к уголовной/административной

/гражданской ответственности, имелись ли приводы в милицию?

( НЕТ  /  ( ДА

Если ДА, то за какое правонарушение?______________________________________________________________

	Отношение к воинской службе:                            ( служил
	( невоеннообязанный
	

	( не служил (причина?)_____________________________________________________________________________
Имеются ли у Вас заболевания, которые могут ограничивать Вас в работе, профессиональные заболевания?

___________________________________________________________________________________________________________________________


Мотивы и стимулы, побудившие Вас принять участие в конкурсе по вакантной должности в нашей команде ___________________________________________________________________
В каких направлениях работ Вы хотели бы реализовать свои возможности в нашей команде? _________________________________________________________________________________
Сколько времени Вы добирались до нашего офиса? ________________________________
Сколько времени Вы готовы тратить на дорогу до работы?__________________________

Работаете ли Вы в настоящее время?_______________________________

Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе на новом месте? _________________________________________________________________________________
Какой график работы Вас устроит? Есть ли у Вас возможность работать вечерами и в выходные?_______________________________________________________________________________

Ваше отношение к возможным командировкам? ____________________________________________

Можете ли Вы работать в напряженном режиме?____________________________________________

Почему нам стоит принять Вас на работу?__________________________________________________ __________________________________________________________________________________________

Если Вы уже получали другие предложения о работе, то, что Вас в них не устраивало? (если работаете сейчас, то, что не устраивает на данный момент?)_________________________________ ________________________________________________________________________________________
Как Вы представляете свое положение в нашей компании через год? __________________________ ________________________________________________________________________________________

На какой среднемесячный доход Вы претендуете?___________________________________________

Ваши материальные ожидания на испытательный срок_______________________________________             и от постоянной работы.___________________________________________________________________
Тот, кто хорошо и добросовестно работает, помимо зарплаты получает и дополнительное вознаграждение, повышенную зарплату, новую должность и т.д. Что бы предпочли лично Вы?______________________________________________________________________________________

Какие параметры являются для Вас важными при выборе места работы? _____________________

_____________________________________________________________________________________________

Какие цели вы ставите перед собой: 
– в профессиональной деятельности: __________________________________________________________

– в других областях._________________________________________________________________________

Что для вас важно при выборе работы:

Проставьте баллы от 1 до 10 ( 1 – на первом месте,2 – на втором….. 10 – на последнем месте)
_______ высокая интенсивность работы

________ хороший коллектив

_______ сложность поставленных задач
            ________  стабильность, надежность

_______ приобретение нового опыта, знаний

________ статус компании

_______ карьера




________ близость к дому

_______ материальный доход



________ условия работы

Чем Вы больше всего гордитесь в жизни? _______________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________

Каких наивысших профессиональных успехов Вы добились в жизни?______________________________ ______________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________

Какие Ваши умения, навыки и знания, на Ваш взгляд, будут наиболее полезны нашей компании?              _________________________________________________________________________________________

Опишите, что Вы умеете делать лучше других.____________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________

Опишите Ваш опыт управленческой деятельности. _________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________

В чем конкретно проявлялись организаторские способности? ______________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Укажите Ваши наиболее сильные стороны, как профессионала._____________________________________ _______________________________________________________________________________________________
Укажите три ситуации, в которых Вам не хватало профессиональных навыков. _______________________ _______________________________________________________________________________________________
          __________________________________________________________________________________________
Работают ли в ООО «Фабрика Потолков» Ваши родственники или знакомые?  ДА _____   НЕТ______
Если ДА -  укажите, кто, и на какой должности_____________________________________________________
Из каких источников Вы узнали о возможности сотрудничества с нашей Компанией (укажите название):

Сайт в Интернете______________________ Газета: ____________________________ ТВ:__________________
От Сотрудника Компании: ( ФИО) ___________________ Из другого источника(какого) __________________
Ваши ожидания по ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЕ:  от_______________________  до____________________________
Приемлем ли для Вас ненормированный рабочий день? ДА ____   НЕТ_____

Если НЕТ, то почему?:__________________________________________________________________________
· Укажите Адрес, телефон организации и должностного лица, и людей, которые могут дать Вам рекомендацию или поручиться за Вас:

	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Имеются ли у вас следующие документы:

	ИНН
	Пенсионная карта
	Медицинская книжка
	Военный билет

	ДА (    НЕТ (
	ДА (     НЕТ (
	ДА  (    НЕТ (  
	ДА  (    НЕТ (


Я ПОДТВЕРЖДАЮ ДОСТОВЕРНОСТЬ ВСЕГО ИЗЛОЖЕННОГО ВЫШЕ. Сообщаю ее добровольно.
С получением данной информации руководством, отделом персонала, согласен.

На проверку достоверности представленных данных и хранение данных, согласен.

Обнаружение недостоверной информации, указанной в анкете после приема на работу, 

ведет к автоматическому увольнению сотрудника!

«____»______________ 20___г.
Подпись кандидата___________________________________________

Выводы ОП__________________________________________________________________________________

Выводы руководителя подразделения__________________________________________________________
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